
  Rutiner/informasjon for Tilsynsvakt 
 

Ha på Fair play vest slik at alle som ønsker kontakt finner deg! 

Orienter deg om rømningsveier, påse at disse har fri tilgang. 

 

Tilsynsvakt har ansvar for: 
1.    Nøkkelkort som hentes hos kasserer sammen med kassene. Nøkkel til bakrommet i kiosken ligger 
i skapet over komfyren, kode 365. Med kortet kan man låse opp garderobene. 
2.    Påse at alt er på plass før arrangementet starter. Påse at dugnadsfolket er på plass i inngang,   
kiosk og sekretariat. 
3.    Ta ut og sette opp klokke og sekretariat. 
4.    Fordele garderober hvis nødvendig. 
5.    Ta i mot alle lag og dommere. 
6.    Møter ikke dommer så ta en prat med trenere på lagene som skal spille. Sammen blir dere enige      
om en løsning. Se punkt 6 under «praktiske oppgaver». 
7.    Ved skader/ulykker/brannalarm; være klubbens ansvarlige i hallen. 
8.    Være en serviceperson overfor dommere, sekretariat og billett. 
9.   Ta en runde i hall og gymsal under arrangement hver time. Kontakt vaktmester ved behov på tlf 
95 29 72 02. 
10. Ved avslutt av arrangement må det kontrollere at alt er ryddet etter rutinen som henger i kiosken 
11. Kontakte vaktmester litt før arrangement er ferdig og avtale låsing av hallen 
12. Uhell underveis i arrangement meldes uten opphold til vaktmester. 
 

Praktiske oppgaver (knyttet til tilfellene beskrevet over): 
1. Kassene som hentes hos Marianne Sandtangen ligger nøkkelkort til kiosk og garderobe. Lås 
opp garderobene ved behov. Nøkkel til bakrommet i kiosken ligger i skapet over komfyren, kode 365 
2. Påse at alt er på plass før arrangementet starter. Alt skal være ordnet av 
arrangementskomiteen på forhånd. Ring Arrangementsansvarlig Thomas Haglund (97 75 78 61) hvis 
noe er galt eller mangler. 

 I kiosken  skal kamprapporter ligge i hylla på venstre side (henger på veggen.) 
 Kiosken skal inneholde det dere trenger av varer og utstyr. 

 
3. Ta ut og sette opp klokke og sekretariat. 

 Inne på sekretariatsrom i skap rettfram og til høyre står kofferten som skal inneholde 
alt til sekretariatsjobben. 

 Starting av klokke osv ligger det bruksanvisning til i kofferten. 
 
4. Fordele garderober hvis nødvendig. Erfaringsmessig ordner lagene dette fint selv. 
 
5. Ta i mot alle lag og dommere. Fortell dem om din rolle som tilsynsvakt. 
 
6. Skaffe reservedommere hvis dommere ikke møter 

 Snakk med trenere på lag som skal spille 
 Skaff reserve dommer fra lagene eller tribunen. 
 Hør med dommerparet som dømte forrige kamp. 

 



7. Ved skader/ulykker/brannalarm; være klubbens ansvarlige i hallen. 
 Ta ledelsen i hallen 
 Tilkall hjelp 

o Ambulanse: 113 
o Brann: 110 
o Politi: 112evt 02800 hvis det ikke er en nødssituasjon. 

 Hvis du må ringe, husk å gi opplysninger om: 
o Hvem du er: Navn og tlf de kan nå deg på. 
o Hva har hendt? Alvorlighets grad på skaden 
o Hvor du ringer fra: Grålumhallen, Grålumveien 203 1712 GRÅLUM 

o Få meldingen bekreftet og hold kontakten. 
 
8.    Være en serviceperson overfor dommere, sekretariat og inngang. 

 Vis dommere dommergarderober 
 Dommere får kaffe, vann eller brus + vaffel i kiosk. Alt annet betales for. 
 De som jobber dugnad i kiosk, inngang og sekretariat får vaffel, alt annet betales for. 

 
9. Ta en runde i hall og gymsal under arrangement hver time. Kontakt vaktmester ved behov på 

tlf 952 97 202 
 Gå en runde på tribune (Plukk gjerne med deg søppel) 
 Gå en runde nede og påse at alt er ryddig og i orden. KUN spillere, trenere, lagledere 

og dommere skal være i gangene nede/garderober/trimrom. Andre bortvises fra 
disse stedene. 

 
10. Ved avslutt av arrangement må det kontrolleres at alt er ryddet etter rutinen som henger i 

kiosken. 
 Påse at dugnadsfolket IKKE går før alt er ryddet i henhold til rutinen ” 
 Søppel kastes i container ved SFO I småskolegården. 
 Lås lageret vårt i hallen (utstyrsrommet). Samme nøkkel som bakrommet til kiosken. 
 Påse at vaktmester låser bakrommet til kiosken og selve kioskdøren. 

 
11. Kontakte vaktmester litt før arrangement er ferdig og avtale låsing av hallen, tlf 952 97 202. 

 Kontakt vaktmester ca 30 min før beregnet ferdigtid i hallen. 
 
12.  Uhell/skader underveis i arrangement meldes uten opphold til vaktmester. Tlf 952 97 202. 
 
 

Takk for innsatsen! Du er ferdig for denne gang  


